211\ IPN

\ ’ Leibniz-Institut fiir die Padagogik der
Naturwissenschaften und Mathematik

Im Projektmanagement Office (PMO) am IPN — Leibniz-Institut fir die Padagogik der Naturwissen-
schaften und Mathematik wird ab sofort gesucht:

Wissenschaftliche Hilfskrafte/ Hilfskraft (m/w/d)

bis zu 40 Std./ Monat voraussichtlich bis Ende 2024
Vergutung 14,00 Euro/Stunde*

Das Projektmanagement Office

Das Projektmanagement Office (PMO) unterstlitzt die Projektarbeit am IPN beratend, durch Projektma-
nagement as a Service und stellt einige zentrale Dienstleistungen bereit. Dazu gehdrt kiinftig auch die
Schuldatenbank des IPN. Das PMO ist auRerdem in die Prozessgestaltung der Verwaltung eingebunden
und unterstitzt dabei diese zu Uberarbeiten und zu dokumentieren.

Die Aufgaben
- Aktualisierung und laufende Betreuung der IPN Schuldatenbank
- Uberfiihrung von verbal beschriebenen Prozessen in Flussdiagramme (BPMN)
- laufende Pflege unserer Projektibersicht
- weitere Aufgaben nach Absprache

lhr Profil:
- Spald an Struktur und Logik
- versierter Umgang mit allerlei Tools am PC und der Bereitschaft weitere kennenzulernen
-hohes Mall an Zuverlassigkeit, Selbstandigkeit, Organisationsgeschick und Teamfahigkeit,
Flexibilitdt, Engagement

Wir bieten:
- Spannende Einblicke in die Arbeit eines Forschungsinstituts und des PMO’s
- freundliche Arbeitsatmosphare und Kommunikation auf Augenhéhe
- Flexible Arbeitszeit- und Arbeitsortgestaltung

Wir haben lhr Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf lhre Bewerbung inklusive eines tabellarischen Lebenslauf bis zum 07.02.2024 per E-
Mail an pmo@)leibniz-ipn.de

Weitere Informationen liber das IPN finden Sie auf unserer Website: www.leibniz-ipn.de

Im Rahmen |hrer Bewerbung um eine Stelle am IPN Ubermitteln Sie personenbezogene Daten. Beachten Sie bitte hierzu unsere
Datenschutzhinweise gemaf Art. 13 Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO) zur Erhebung und Verarbeitung von personenbe-
zogenen Daten im Rahmen |hrer Bewerbung auf unserer Website (https://www.leibniz-ipn.de/de/das-ipn/datenschutzerklaerung).
Durch die Ubermittlung lhrer Bewerbung bestétigen Sie, dass Sie die Datenschutzhinweise des IPN zur Kenntnis genommen haben.

*bis 31.03.2024 13,00 Euro/Stunde
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